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ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el G
Servicios Profesionales Numero 87-2020, aprobado medi
Numero 7-2019, correspondiente al Periodo del 02 al 31 d
para el cobro de mis honorarios estoy presentando el DTE
CB8663BE3.

Actividades Realizadas

a) Asesorar a la Direccidén de Formacion Artistica agiliza
personal de las distintas instituciones que pertenecen 3
Artistica.

b) Brindar asesoria monitoreando y actualizando me
personal contratado a cargo de la Direccidén de Forma

atemala, 31 de enero 2020
Informe No. 001-2020

e presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por
ante el Acuerdo Ministerial
e enero del presente afo, y

Numero 3746842781 Serie

ndo los requerimientos del
8 la Direccién de Formacion

nsualmente la planilla de
cién Artistica.

¢} Asesorar elaborando instrumentos técnicos digitales que faciliten el control de las

planillas de asistencia, permisos oficiales, licencias
necesario tener un monitoreo estadistico mensual.

d) Brindar asesoria elaborando instrumentos impresog
orientar al personal de nuevo ingreso en el desempe

y otros de los cuales sea

y digitales gque permitan
o de sus funciones dentro

de las instituciones de la Direccién de Formacion Artistica.

e) Asesorar a la Direccidn de Formacion Artisticaenlac

onsolidacion, preparacion y

revision de expedientes de candidatos de primer ihgreso y actualizacion de

personal regular.

f) Asesorar a la Direccion de Formacion Artistica revisa

do actas de suspensién e

informes de alta al patrono ante el Instituto Guatemaltgco de Seguridad Social del

personal a cargo.

g) Brindar asesoria revisando y consclidando la evalyacion del desempefio del
personal docente y administrativo a cargo de la Direcgion de Formacion Artistica.

h) Asesorar en la ejecucion de planes y programas pe
de personal, aplicando técnicas administrativas re
humanos, a fin de contribuir con el desarrollo de lo
relacionados con la gestién de recursos humanos.

i} Ofras actividades afines a su conirato.

inentes a la administracion
acionadas con el recurso
s procesos administrativos




Resultados Obtenidos

a)

b)

¢) Se asesord a la Direccion de Formacion Artistica acti
la némina del personal contratado durante el mes de €

d) Se asesord en el fraslado de solicitudes para el tramite
personal de [a Direccién de Formacion Artistica.

e} Se asesord en la revisién de papeleria para lanzamig
plazas vacantes bajo el rengldén presupuestario 011, d
Musica *German Alcantara”.

f} Se asesord en la revisidn de informes y facturas de
resulfados obtenidos durante el mes de enero del
rengléon presupuestario 029 de la Direccion de Formag

Atentamente,

Se asesoro revisando y consolidando boletos de ornat

0, RENAS y actualizacién de

datos del personal de la Direccion de Formacion Artistica.

Se asesord a la Direccidon de Formacion Artistica
evaluacion del desempefio del personal Administrativg
Escuelas de Arte, Conservatorios de Mdsica y Acaden

a Jauch Agustin

en la consolidacion de la
, Docente y Operativo, de las
nias Comunitarias de Arte.
jalizando en hoja electrénica
nera,

de constancias laborales del

snto de convocatorias de las
e| Conservatorio Nacional de

las actividades realizadas y
personal contratado bhajo el
ion Artistica.
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-MICUDE-

Diecciod General de las Artes



